Утверждено

распоряжением администрации

МО «Мезенский район»

от 19.10.2016 №298
ПОЛОЖЕНИЕ

о проведении Дня дублера в администрации МО «Мезенский район»

Администрация МО «Мезенский район», отдел по делам молодежи, культуре и искусству администрации МО «Мезенский район» проводят День дублера в администрации МО «Мезенский район».

Цели и задачи:

1. Привлечь молодое поколение к общественно – политической жизни района.

2. Создать условия для эффективной реализации потенциала молодежи.

3. Способствовать выявлению индивидуальных способностей каждого участника.

Условия, порядок и сроки проведения:
1. Заявление об участии в проведении Дня дублера подается в отдел по делам молодежи, культуре и искусству администрации МО «Мезенский район» 
до 26 октября 2016 года. 

2. Первый отборочный тур проводится в виде анкетирования.

3. Второй отборочный тур проводится при наличии нескольких претендентов на одну должность в  виде собеседования.

4. После определения кандидатур дублеров специалистами администрации проводится инструктаж (ознакомление со структурой отдела, должностными обязанностями, приоритетными направлениями в работе, определение плана работы на День дублера…)

5. Дата проведения Дня дублера утверждается распоряжением администрации МО «Мезенский район».

Основные требования к дублеру:
1. Участник – дублер должен быть не моложе 15 и не старше 35 лет.

2. При работе дублер должен руководствоваться Положением об отделе и должностной инструкцией.

· 3. Дублер должен выполнить поставленные задачи:

· собрать материал по проблеме (поставленной задаче);

· найти пути решения этой проблемы (задачи);

· составить план работы по решению проблемы (организовать работу по решению задачи).
4. Сделать отчет в письменной форме и представить его на итоговой планерке:

· материал о проделанной работе;

· предложения по улучшению работы отдела;

· краткий анализ работы отдела и района в целом.

Обязанности руководителей и специалистов отделов 
администрации МО «Мезенский район»  (по дублируемым должностям) 
при подготовке и проведении Дня дублера:
1. Ознакомить дублеров с положением об отделе.

2. Провести с дублерами консультационные встречи, на которых подробнее осветить задачи и приоритетные направления работы отдела, должностные обязанности, правила общения во время работы отдела, должностные обязанности, правила общения во время работы.

3. Поставить перед дублером задачу (проблему), с которой дублер должен максимально справиться (или наметить пути решения проблемы) в День дублера.

4. На итоговой планерке дать оценку работы дублера (отметить положительные моменты, дать рекомендации).

Комиссия по подготовке, проведению и поведению итогов
Для подготовки, проведения и подведения итогов Дня дублера в администрации МО «Мезенский район» создается комиссия.

Состав комиссии утверждается распоряжением администрации МО «Мезенский район».
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